
✓ PDF Rechnung via E-Mail

Details hierzu finden Sie auf der nächsten Seite.

✓ E-Invoicing

Elektronischer Datenaustausch von

Rechnungsdaten (Lieferant → Bertelsmann 

Konzernfirmen in unserer Betreuung) 

über den Dienstleister crossinx GmbH. 

✓ Gutschriftsverfahren

Automatische Abrechnung von Wareneingängen 

auf Basis einer Vereinbarung zwischen 

Lieferanten & Bertelsmann Konzernfirmen in 

unserer Betreuung. 

Keine Rechnungserstellung durch Lieferanten.

Registrierungsportal

invoice.bertelsmann.de/Registration

Kontaktformular

invoice.bertelsmann.de/Contact

Informationen zu 

Minimalanforderungen & 

Liste teilnehmender Firmen 

inkl. Adressen

invoice.bertelsmann.de

Bitte beachten Sie auch unsere allgemeinen rechtlichen 

Hinweise. Diese finden Sie ebenfalls auf unserem 

Registrierungsportal.

Eingangskanäle 

Rechnungen
Rechnungsstellung an 

Bertelsmann Konzernfirmen 

Erstellen Sie eine rechtskonforme Rechnung.

Erstellen Sie Ihre Rechnung als PDF Datei 

oder scannen Sie diese im PDF-Format ein. 

Hängen Sie Ihre PDF Datei an eine 

E-Mail und senden Sie diese E-Mail 

an die firmenspezifische 

E-Mail Adresse.
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https://invoice.bertelsmann.de/Registration
https://invoice.bertelsmann.com/de/ContactForm/Index/2
https://invoice.bertelsmann.de/


✓ Einmalige Registrierung über das 

Registrierungsportal

✓ Nutzung der firmenspezifischen E-Mail Adressen 

✓ Pro E-Mail genau eine Rechnung als PDF Datei. 

Anlagen zur Rechnung sind als Bestandteil 

derselben PDF Datei, oder in einem anderen 

Dateiformat (Office Formate bevorzugt) zu 

versenden.

✓ Keine Sonderzeichen im Dateinamen 

der PDF Datei    (z. B. " # % & * : > ? / |)

✓ Max. 20 MB pro E-Mail

✓ Die Seitenanzahl einer PDF Datei darf 2000 Seiten 

nicht übersteigen

✓ Keine Verschlüsselung der E-Mail oder 

der PDF Datei*

✓ Kein zusätzlicher Versand in Papierform

Minimalanforderungen an eine RechnungAnforderungen + Tipps

für eine schnellere Bearbeitung 

& Zahlung Ihrer Rechnung!
Rechtliche Anforderungen:

✓ Einhaltung lokaler umsatzsteuerlicher Mindestanforderungen 

(z. B. für Deutschland §14 UStG Anforderungen)

✓ Umsatzsteuer-ID bzw. Steuernummer von Ihnen, 

sowie der jeweiligen Bertelsmann-Firma

Technische Anforderungen:

✓ Keine handschriftlichen Angaben

✓ Rechnung bevorzugt auf weißem Hintergrund

Verarbeitungsrelevante Anforderungen:

✓ Angabe Ihrer Bankverbindung

✓ Rechnung enthält den Brutto-, Netto-, und Steuerbetrag

✓ Angabe der Währung im ISO-Code (z. B. EUR)

✓ Rechnungsanschrift ausschließlich über die vorgegebene Rechnungsadresse 

(siehe Downloads - "Teilnehmende Firmen")

✓ Bei Rechnungen mit Bestellung:

▪ Angabe der korrekten Bestellnummer

▪ Eine Rechnung bezieht sich nur auf eine Bestellung

✓ Bei Rechnungen ohne Bestellung:

▪ E-Mail-Adresse des Bestellers (bevorzugt) und/oder

▪ Kostenstelle des Bestellers oder Projekt- bzw. Auftragsnummer / Kostenelement

* Wenn E-Mails nur verschlüsselt übermittelt werden können, setzen Sie sich bitte mit uns in Verbindung, um alternative Verschlüsselungsmethoden oder Übertragungsmöglichkeiten abzuklären. 
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